
Modifier un document avec un Traitement de texte  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Zoomer 

Répéter 

Annuler 

Coller une 
partie du 

texte 

Copier une 
partie du 

texte 

Couper 
une partie 
du texte 

Vérifier l’orthographe (Attention, le correcteur ne corrige pas tout !) 

Voir le document avant d’imprimer Enregistrer le document 

Chercher un 
document existant 

Créer un 
nouveau 
document 

texte 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Choisir la 
police de 

caractères 

Choisir la 

taille de 

la police 

Écrire en 
gras 

Écrire en 
italique 

Souligner 

Aligner 
le texte 
à gauche 

Aligner 
le texte 
à droite 

Centrer 
le texte 

Justifier (aligner 
le texte à 
gauche et à 
droite) 

Écrire le 
texte sur  

plusieurs 
colonnes 

 

Choisir 
une 

couleur 
pour 
écrire 

Surligner 

Écrire sans 
sauter de 

lignes 
(interligne 
simple) 

Écrire en 

sautant des 

lignes 

(interligne 

double) 
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Travaillez cette notion avec un parcours pédagogique progressif clé en main

Cette ressource de type : Leçon gratuite, pour le niveau : CM2, dans la catégorie : Sciences et technologie, ne constitue qu’une étape d’un parcours
pédagogique complet prêt à l’emploi pour apprendre, s’entraîner et maîtriser cette notion étape par étape.

Étape 1. Leçon gratuite : Comprendre la règle

Découvrir la notion grâce à des explications simples et des exemples concrets.

• Ce2 cm1 cm2 - Cycle 3 informatique: Traitement de texte  (pdf)

• Télécharger toutes les fiches du parcours pédagogique (zip)

Étape 2. Exercices : S’entraîner progressivement

Des exercices progressifs pour avancer étape par étape

• Ce2 cm1 cm2 - Cycle 3 informatique: Exercice - Les différents périphériques d'un ordinateur (pdf)

• Télécharger toutes les fiches du parcours pédagogique (zip)

Étape 3. Évaluation Bilan : Vérifier ses acquis avant le contrôle

Des évaluations et corrections pour se préparer sereinement

• Ce2 cm1 cm2 - Cycle 3 informatique: Evaluation TICE (word)

• Ce2 cm1 cm2 - Cycle 3 informatique: Evaluation TICE (pdf)

• Télécharger toutes les fiches de cette étape (zip)

• Télécharger toutes les fiches du parcours pédagogique (zip)
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